電子商務部－工作週報表

姓名：                蘇欣怡                              95年11月13日-11月17日

	 日期
	星期
	工作名稱
	內容說明

	11/13
	一
	1.報到
	熟悉工作環境

	
	
	2.熟悉商城系統
	

	
	
	3.訂單處理
	郵寄商品、通知買家

	
	
	4.設定公司信箱
	更改yahoo、露天拍賣、綠界聯絡人e-mail（綠界更改聯絡人姓名和電話,需要傳真相關資料）

	1/14
	二
	1.熟悉商城系統
	

	
	
	2.訂單處理
	郵寄商品、回覆買家、到聖誕館取貨

	
	
	3.蒐集網路行銷資料
	

	11/15


	三
	1.訂單處理
	回覆賣家、晚上幫客戶確認商品（聖誕館）

	
	
	2.網路廣告訪價
	

	
	
	3.蒐集網路行銷資料
	

	11/16
	四
	1.訂單處理
	“天使翅膀”貨運

	
	
	2.勤絲登初步企劃案撰寫
	

	11/17
	五
	1.勤絲登企劃撰寫
	

	
	
	2.拜訪客戶
	13:00勤絲登；15:00桃花源

	預計下週工作進度

	1.勤絲登網路活動企劃規劃2.網路廣告訪價

	本週統計報表

	1.會員流量：482  2.新增會員：4

	3.EZGOGO賣出商品：3

	名稱
	售價
	利潤
	利潤比

	哈士奇抱枕-11/14*1
	580
	197
	

	第七代公仔-11/17*2
	540
	130
	

	小計
	1120
	327
	

	4.yahoo賣出商品：9

	羽毛天使翅膀-11/14*3
	897
	357
	

	白蔥蝴蝶翅膀-11/16*6
	1110
	390
	

	小計
	2007
	747
	

	合計：
	3127
	1074
	52.31﹪


